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Zastupitelstva obce Tvrdonice



Zastupitelstvo obce Tvrdonice zfidilo v souladu s ustanovenim § 84, odst. 2, pismeno 1,
zékona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, financni vybor zastupitelstva obce Tvrdonice, (dale jen
finan¢ni vybor) zvolilo jeho pfedsedu a jeho ¢leny.

1. Uvodni ustanoveni

1.1 Jednaci fad upravuje piipravu zasedani finan¢niho vyboru zastupitelstva, jeho svolava-
ni, pribeh jednani, usnaseni a kontrolu jeho usneseni, jakoz i1 dals§i zdsady pro jeho ¢in-
nost.

1.2 Jednaci tad dale upravuje zptsob provadéni financni Cinnosti, kterou provadi finan¢ni
vybor, ¢i jeho povéreni Clenové.

1.3 Clen finanéniho vyboru vykonava svou funkci osobng, dobrovolné a v souladu se svym
souhlasem ve finan¢nim vyboru pracovat a neni vazan zadnymi ptikazy.

1.4 O otazkach upravenych timto jednacim fadem a o dalSich otazkach svého jednéni roz-
hoduje finanéni vybor v souladu s obecné platnymi pravnimi piedpisy.

2. Pravomoc a piisobnost finan¢niho vyboru a jeho ¢leni

2.1 Finan¢ni vybor byl zfizen jako iniciativni a finan¢ni organ zastupitelstva obce, ktery
nema ze zakona Zadnou rozhodovaci pravomoc a neni ani mozné mu takovou pravomoc
svefit, jde pouze o0 organ, ktery muze predkladat zastupitelstvu sva stanoviska a navrhy.

2.2 Finan¢ni vybor:
a) provadi kontrolu hospodateni s majetkem a finan¢nimi prostfedky obce,
b) plni dalsi ukoly, jimiz jej povéfilo zastupitelstvo obce.

2.3 Rozsah finan¢nich opravnéni vyboru viici tietim osobam se odviji od prislusného pove-
feni (Gkolu), které mu v rdmci své kompetence udéluje zastupitelstvo obce, nebo které
vyplyva z platnych pravnich predpist.

2.4 Finan¢ni vybor, byt mize kontrolovat ¢innost obecniho ufadu, nemtze obecnimu tradu

ani jeho jednotlivym zaméstnanctim ukladat tikoly. Vztah finan¢niho vyboru a obecniho
ufadu nemé podobu nadfizenosti a podiizenosti, nybrz spolupréce.

3. Svolani zasedani finan¢niho vyboru a jeho p¥iprava

3.1 Financ¢ni vybor se schazi podle potieby, zpravidla na zaklad¢ planu zasedani, nejméné
vSak jednou za Sest mésicu, a to ke konci pololeti.



3.2 Zasedani svolava predseda vyboru.

3.3 Zasedani se svolava pisemnou nebo elektronickou pozvankou, na které je uveden pro-
gram jednani finan¢niho vyboru. Program zasedani ptipravuje piedseda vyboru.

3.4 Praktickou pfipravu zasedani finan¢niho vyboru zabezpecCuje piedseda vyboru. Ptipra-
vuje pisemné materialy, které maji byt projednany ve finan¢nim vyboru.

4. Prubéh zasedani finanéniho vyboru, priprava usneseni

4.1 Zasedani finan¢niho vyboru je nevetejné. Kterykoliv ¢len zastupitelstva obce ma pravo
zucastnit se zasedani vyboru. Kromé ¢lenidl vyboru jsou na zékladé rozhodnuti finan¢ni-
ho vyboru na zasedani zvany dalsi osoby, jejichz pfitomnost je vhodna v rdmci projed-
navanych zélezitosti.

4.2 Zasedani finan¢niho vyboru tidi jeho ptedseda. V ptipadé€ neptitomnosti predsedy vybo-
ru fidi zasedani ¢len vyboru, ktery k tomu byl vyborem urcen.

4.3 Na zasedani vyboru mize byt jednano jenom o vécech, které byly dany na program a o
navrzich, s jejichz dodate¢nym zatazenim vyslovi vybor souhlas. Pfedsedajici sd€li na-
vrh programu zasedani pii jeho zahajeni; o ném, ¢i o namitkach proti nému, rozhodne
vybor hlasovanim.

4.4 UcCast clenl vyboru se zaznamenava do prezencni listiny. Pokud pfi zahdjeni schiize
vyboru neni pfitomna nadpoloviéni vétsina ¢lenti vyboru, predsedajici schtizi ukon¢i.

4.5 V zahajovaci ¢asti zasedani ptedsedajici:
- prohlasi, Ze zasedani vyboru bylo fadné svolano,
- konstatuje ptitomnost nadpolovi¢ni vétSiny vSech ¢lenti vyboru
- oznami jména omluvenych i neomluvenych ¢lenti vyboru,
- nechd schvalit oveétovatele zéapisu,
- necha schvalit program zasedanti,
- sdéli, zda byl ovéfen zapis z predchoziho zasedani a jaké namitky proti nému byly
podany.

4.6 Po schvéleni programu probihajictho zasedani ptedkladd predsedajici vyboru
k projednéni jednotlivé materidly a udé€li slovo zpracovateli téchto materiali. Poté pro-
bih4 diskuze, eventudln€ navrhy na zménu navrhovaného usneseni, které je soucasti
pfedlozeného navrhu. Pravo vyjadiovat své stanovisko k projedndvanym vécem ma
kazdy c¢len vyboru a hosté z fad ¢lenti zastupitelstva obce. Dale mize byt na nédvrh né-
kterého z ¢lenti vyboru ud€leno slovo dalsi osobé.

4.7 Clenové finanéniho vyboru mohou k navrhovanym usnesenim piedkladat Gstni protina-
vrhy. Vybor hlasuje nejdiive 0 poslednim protinavrhu a poté 0 ostatnich protinavrzich
v opa¢ném poiadi, nez jak byly vzneseny.



4.8 Ptijetim usneseni projednavani uvedeného bodu programu ukonci. Hlasovani se provadi
vefejnou aklamaci — zvednutim ruky pro navrh, proti ndvrhu, zdrzel se, a usneseni je
schvaleno, pokud pro n¢j hlasovala nadpolovi¢ni vétSina vsech ¢lentt vyboru. Stejnym
zpusobem se hlasuje a ptijimaji také protinavrhy.

4.9 Pokud piedlozeny navrh ani protindvrh neziskal potfebnou vétSinu, prohlasi predseda
navrh za nepfijaty.

4,10 Ze zasedani financniho vyboru pofizuje piedseda vyboru zapis, ktery podepisuje
predseda vyboru a piedklada na nejbliz§im zasedani zastupitelstva obce jejim ¢lentum.

4,11 V zépise se uvadi:
- den a misto zasedani vyboru,
- hodina zahajeni a ukonceni zasedani
- seznam piitomnych ¢leni vyboru, ¢lent zastupitelstva a pozvanych hosti
- schvaleny program zasedani,
- vysledky hlasovani,
- schvalené usneseni.

412 'V ptipad¢, Ze financni vybor predklada zastupitelstvu zapisy z kontrol (protokoly),
tak k t€émto zapisim musi byt pfipojeno vyjadieni organu, respektive zaméstnance, je-
jichz ¢innosti se kontrola tykala. Bez takového vyjadieni nelze zdpis z kontroly zastupi-
telstvu predlozit.

5. Provadéni finan¢ni ¢innosti

5.1 Finan¢ni ¢innost, kterd je finanénimu vyboru svéfena platnymi pravnimi ptedpisy, ¢i
povétenim zastupitelstva provadi dle planu finan¢ni €innosti schvalen¢ho zastupitel-
stvem obce finan¢ni vybor, ¢i jeho jednotlivi ¢lenové, které k tomu povétil svym usne-
senim finan¢ni vybor.

5.2 Finan¢ni vybor, ¢i jeho jednotlivi povéteni ¢lenové ozndmi kontrolované osobé pisemné
provedeni kontroly zpravidla 7 dnii pfed zahdjenim kontroly a v tomto oznameni sdéli,
co bude pfedmétem kontroly, které dokumenty ma kontrolovana osoba ptedlozit a kdy a
kde se kontrola uskutecni. Spolu s timto oznameni bude zaslano 1 povéfeni pro finan¢ni
vybor, nevyplyva-li toto povéteni piimo z platnych pravnich ptedpisii a v pfipadé Ze
kontrolu budou provadét pouze povéfeni ¢lenové financniho vyboru, pak rovnéz pove-
feni pro tyto ¢leny finan¢niho vyboru podepsané piedsedou finan¢niho vyboru.

5.3 Kontrolovana osoba zajisti, aby takova kontrola prob¢hla hladce, tedy zejména zajisti
pozadované dokumenty a piitomnost a pfitomnost osob, které mohou ke kontrolovanym
skute¢nostem poskytnout dopliujici informace, ¢i vysvétleni.

5.4 Kontrolovana osoba muze nejpozdéji 5 dnt pred zahdjenim kontroly pisemné pozadat
finan¢ni vybor o jiny termin zahdjeni kontroly a v této zadosti sdéli divody, které ji

brani v zahdjeni kontroly v planovaném terminu.

5.5 Clenové finan¢niho vyboru jsou pfi vykonu finanéni ¢innosti opravnéni:



c)

pozadovat na kontrolovanych osobach, aby ve stanovenych lhutach piedlozily
k nahlédnuti a k pofizeni vypiskl origindlni doklady a dal$i pisemnosti, zdznamy
dat na pamétovych médiich prostiedkli vypocetni techniky, jejich vypisy a zdro-
jové kody programil, vzorky vyrobkl nebo jiného zbozi (dale jen "doklady™),
pozadovat na kontrolovanych osobach poskytnuti pravdivych a uplnych informaci
0 zjisStovanych a souvisejicich skutecnostech,

pouzivat telekomunikaéni zatizeni kontrolovanych osob v ptipadech, kdy je jejich
pouziti nezbytné pro zabezpeceni kontroly.

5.6 Clenové finanéniho vyboru jsou pii vykonu finanéni &innosti povinni

a)
b)
)

d)
e)

f)
9)

zjistit pti kontrole skute¢ny stav véci

finanéni zji$téni prokazat doklady

oznamit kontrolované osob¢ zahdjeni kontroly a ptedlozit povéfeni kK provedeni
kontroly,

Setfit prava a pravem chranéné zajmy kontrolovanych osob,

pofizovat 0 vysledcich kontroly protokol, a to v terminu do sedmi dnt od prove-
dené kontroly,

seznamit kontrolovanou osobu s protokolem o kontrole v terminu do deseti dnti od
provedené kontroly,

zachovavat mlcenlivost 0 vSech skutecnostech, 0 kterych se dozvédéli pfi vykonu
kontroly a nezneuzit znalosti téchto skute¢nosti.

5.7 Povinnosti ¢lenil finanéniho vyboru pfi vykonu finan¢ni ¢innosti je seznamit kontrolo-
vané 0soby s obsahem protokolu a piedat jim stejnopis protokolu.

5.8 Sezndmeni s protokolem a jeho ptevzeti potvrzuji kontrolované osoby podpisem proto-
kolu. Odmitne-li kontrolovand osoba seznamit se s finan¢nim zjiS§ténim nebo toto se-
znameni potvrdit, vyznaci se tyto skutecnosti v protokolu.

5.9 Vzor protokolu o provedené kontrole je ptilohou tohoto jednaciho fadu.

6. Zavérecna ustanoveni

6.1 Jednaci fad finanéniho vyboru vychéazi ze zakona ¢. 128/2000 Sb.,o obcich, ve znéni
pozd&jSich ptedpisi a byl schvalen usnesenim financ¢iniho vyboru
zastupitelstva obce Tvrdonice
dne 18.10.2023, s u¢innosti od 18.10.2023

Ve Tvrdonicich dne 18.10.2023

Ing. Zdenék Tesatik
starosta obce
V.I.



Ptiloha ¢. 1 — vzor protokolu o kontrole
PROTOKOL O PROVEDENE KONTROLE FINANCNIM VYBOREM
ZASTUPITELSTVA OBCE TVRDONICE
V rozsahu povéteni dle usneseni Zastupitelstva obce Tvrdonice ¢j........ ze dne......... byla
vykonana Finan¢nim vyborem Zastupitelstva obce Tvrdonice kontrola, o niz byl potizen
tento protokol.
Kontrola byla zahajena oznamenim dne .......... V.. hod.
Kontrolovany subjekt:
Nazev:

Sidlo:
Identifikaé¢ni ¢&islo:

Jméno a prijmeni kontrolujicich osob

Piredmét kontroly:

PiedloZené doklady:

Financ¢ni zjiSténi:

Zavér:

podpisy kontrolujicich osob



Vyjadi‘eni kontrolované osoby:



